
คู่มือประชาชน  : การขอจัดต้ังโรงเรียนนอกระบบ  

โดย  กลุ่มส่งเสริมการศึกษาเอกชน สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดระนอง ปีงบประมาณ 2566  
...................................................................................................................................................................................... 
1.กฎหมาย และระเบียบที่เก่ียวข้อง  

(1) พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ.2550 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2554  
(2) กฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนนอกระบบ พ.ศ.2555 
(3) กฎกระทรวงกำหนดคุณสมบัติและลักษณะต้องห้ามของผู้บริหารโรงเรียนนอกระบบ พ.ศ.2553  
(4) คำสั่งกระทรวงศึกษาธิการ ที่ สป 218/2564 สั่ง ณ วันที่ 22 มีนาคม 2564 เรื่อง มอบอำนาจ

อนุมัติหลักสูตรโรงเรียนนอกระบบตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ.2550 โดยมอบอำนาจการอนุมัติ
หลักสูตรประเภทศิลปะและกีฬา ประเภทวิชาชีพ และประเภทสร้างเสริมทักษะชีวิต ให้เลขาธิการคณะกรรมการ
ส่งเสริมการศึกษาเอกชน   

(5)คำสั่งสำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน ที่ 112/2563 สั่ง ณ วันที่ 11 กุมภาพันธ์ 
2563 เรื่อง มอบอำนาจให้ผู้ว่าราชการจังหวัดและศึกษาธิการจังหวัด ปฏิบัติหน้าท่ีผู้อนุญาต ตามกฎหมายว่าด้วย 
โรงเรียนเอกชน   
 (6) กฎกระทรวงฉบับท่ี 47 (พ.ศ.2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
และท่ีแก้ไขเพิ่มเติมทุกฉบับ เรื่อง การป้องกันอัคคีภัย  
 
2.ความหมาย  

โรงเรียนเอกชนนอกระบบ   ตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ.2550 และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 
2) พ.ศ.2554  หมายถึง โรงเรียนที่จัดการศึกษาโดยมีความยืดหย ุ่นในการกำหนดจุดมุ่งหมาย  รูปแบบ  วิธีการ
จัดการ ศึกษา  ระยะเวลาของการศึกษา การวัดและประเมินผล  ซึ ่งเป็นเงื ่อนไขสำคัญของการสำเร็จการศึกษา 
และให้หมายความรวมถึงศูนย์ศึกษาอิสลามประจำมัสยิด (ตาดีกา) และสถาบันศึกษาปอเนาะ 

ประเภทและลักษณะของโรงเรียนนอกระบบ  ตามประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  เรื่อง  
การกำหนดประเภทและลักษณะของโรงเรียน การจัดการเรียนการสอน และหลักสูตรของ  โรงเรียนนอกระบบ 
ประกาศ ณ วันท่ี 27 ตุลาคม  พ.ศ. 2558 มี 7 ประเภท  ดังนี้  

1)ประเภทสอนศาสนา  เป็นโรงเรียนท่ีจัดต้ังขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เฉพาะการสอนศาสนา  
2)ประเภทศิลปะและกีฬา  เป็นโรงเรียนท่ีจัดต้ังขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์ให้การศึกษาเกี่ยวกับ ดนตรี  ศิลปะ  

และกีฬา 
 3)ประเภทวิชาชีพ  เป็นโรงเรียนท่ีจัดต้ังขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์ให้การศึกษาเกี่ยวกับวิชาชีพเพื่อให้นักเรียน  

นำไปประกอบอาชีพหรือเพิ่มเติมทักษะในการประกอบอาชีพ  
 4)ประเภทกวดวิชา  เป็นโรงเรียนท่ีจัดต้ังขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เสริมความรู้บางรายวิชาตามหลักสูตร 
การศึกษาข้ันพื้นฐาน  
 5)ประเภทสร้างเสริมทักษะชีวิต  เป็นโรงเรียนท่ีจัดต้ังขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เสริมสร้าง ความคิด 
เชาวน์ปัญญา และทักษะอื่น  
 6) ศูนย์การศึกษาอิสลามประจำมัสยิด(ตาดีกา) เป็นโรงเรียนท่ีจัดต้ังขึ้นตามกฎหมายว่าด้วยศูนย์การศึกษา 
อิสลามประจำมัสยิด(ตาดีกา)  
 7) สถาบันศึกษาปอเนาะ เป็นการจัดการศึกษาให้เป็นทางเลือกของชุมชน โดยมีวัตถุ ประสงค์ตามกฎหมาย
ว่าด้วยสถาบันปอเนาะ  
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ผู้อนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ  ในส่วนภูมิภาค คือ ศึกษาธิการจังหวัด หรือผู้ว่าราชการจังหวัด
เฉพาะจังหวัดปัตตานี ยะลา นราธิวาส สตูล และสงขลา     

ผู้ขออนุญาตจัดต้ังโรงเรียนนอกระบบ  
๑.๑ บุคคลธรรมดา ต้องมีคุณสมบัติตามมาตรา ๒๑ แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ แก้ไข

เพิ่มเติม (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ.๒๕๕๔ ต้องมีคุณสมบัติ และไม่มีลักษณะต้องห้าม  ดังนี้  
(1)  มีสัญชาติไทย  

 (2)  มีอายุไม่ต่ำกว่า  20 ปีบริบูรณ์  
 (3)  สำเร็จการศึกษาไม่ต่ำกว่าปริญญาตรี  
 (4)  มีความประพฤติเรียบร้อยไม่บกพร่องในศีลธรรมอันดี  
 (5)  เล่ือมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข   

            (6)  ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย  
                  (7) ไม่เคยถูกออกจากราชการโดยมีความผิด เว้นแต่ได้ถูกออกจากราชการมาแล้ว 
ไม่น้อยกว่า 2 ปี  ก่อนวันขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียน 
  (8) ไม่เคยถูกเพิกถอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียน เว้นแต่ได้ถูกเพิกถอนใบอนุญาตดังกล่าว 
มาแล้วไม่น้อยกว่า  2  ปีก่อนวันขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียน  
  (9) ไม่เป็นคนไร้ความสามารถหรือเสมือนไร้ความสามารถ  
  (10) ไม่เคยได้รับโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงท่ีสุดให้จำคุกและได้พ้นโทษมาแล้วไม่ถึง  5  
ปี  ก่อนวันขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนนอกระบบ  เว้นแต่เป็นโทษสำหรับความผิดท่ีได้กระทำโดยประมาท 
หรือความผิดลหุโทษ  

๑.๒ นิติบุคคล ได้แก่ มูลนิธิ สมาคม บริษัทจ ากัด ห้างหุ้นส่วนจ ากัด บริษัทมหาชนจ ากัด หรือ  สหกรณ์ 
ต้องมีคุณสมบัติตามมาตรา ๒๒ และผู้แทนของนิติบุคคลต้องมีคุณสมบัติตามมาตรา ๒๑ แห่ง พระราชบัญญัติโรงเรียน
เอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ.๒๕๕๔   ดังนี้  

  (1) มีวัตถุประสงคเพื่อการศึกษา  เว้นแตนิติบุคคลท่ีขอจัดต้ังนั้นเปนองคการของรัฐหรือ  
รัฐวิสาหกิจ  

  (2)นิติบุคคลท่ีเปนบริษัทมหาชนจํากัด บริษัทจํากัดหรือห้างหุนสวน ต้องมีจํานวนหุนหรือ  
ทุนเป็นของผู้ถือหุ้นหรือผูเป็นหุนสวนท่ีมีสัญชาติไทยไมน้อยกวากึ่งหนึ่งของจํานวนหุนหรือทุนท้ังหมด และจะต้องมี
จํานวนผู้ถือหุน้หรือผูเป็นหนุสวนท่ีมีสัญชาติไทยไมน้อยกวากึ่งหนึ่งของจํานวนผู้ถือหุน หรือผูเป็นหุนสวนท้ังหมด  
  (๓) นิติบุคคลท่ีเป็นมูลนิธิ จะต้องมีกรรมการท่ีมีสัญชาติไทยไมน้อยกวากึ่งหนึ่งของจํานวน 
กรรมการบริหารท้ังหมด  
  (๔) นิติบุคคลท่ีเปนสมาคมหรือสหกรณ จะต้องมีกรรมการท่ีมีสัญชาติไทยไมน้อยกวากึ่ง
หนึ่งของจํานวนกรรมการท้ังหมด และสมาชิกของสมาคมหรือสหกรณต้องมีสัญชาติไทยไมน้อยกวากึ่งหนึ่งของจํานวน
สมาชิกท้ังหมด  
  (๕) ผูจัดการของนิติบุคคลหรือผูแทนของนิติบุคคลนั้นต้องมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะ
ต้องห้ามตามมาตรา 21 
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3.แนวทางการยื่นคำขอจัดต้ังโรงเรียนนอกระบบ  
 3.1 เอกสารประกอบการขอจัดต้ังโรงเรียนนอกระบบ สำหรับผู้ขอยื่นขอจัดต้ัง 

กรณีเป็นบุคคลธรรมดา กรณีเป็นนิติบุคคล 

(๑) แบบ สช. ๕ 

(๒) รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ 
2 ชุด 
(๓) โครงการจัดต้ังโรงเรียนนอกระบบ  ๒ ชุด  
(๔) หนังสือแจ้งการอนุมัติให้ใช้หลักสูตรจากกระทรวง 
ศึกษาธิการ หรือหนังสือยินยอมให้ใช้หลักสูตรจาก
หน่วยงานของรัฐหรือเอกชนท่ีได้รับอนุมัติให้ใช้หลักสูตร

จากกระทรวงศึกษาธิการ  
(๕) สำเนาหนังสือสำคัญแสดงการเป็นผู้มีกรรมสิทธิ์ใน
ท่ีดิน หรือสำเนาสัญญาเช่าอาคารท่ีมีกำหนดเวลาการ
เช่าไม่น้อยกว่าสามปีท่ีใช้จัดต้ังโรงเรียนนอกระบบ  
(๖) สำเนาใบรับรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร 

หรือเคล่ือนย้ายอาคาร หรือสำเนาใบอนุญาตเปล่ียนการ
ใช้อาคารท่ีใช้จัดต้ังโรงเรียนนอกระบบ ตาม พ.ร.บ.
ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522และท่ีแก้ไขเพิ่มเติมทุกฉบับ 
(๗) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นท่ีใช้แทน
บัตรประจำตัวประชาชน  

(๘) สำเนาทะเบียนบ้าน  
(๙) หลักฐานการสำเร็จการศึกษาไม่ต่ำกว่าปริญญาตรี 
(๑๐) รูปถ่ายขนาด ๔x๖ เซนติเมตร 2 รูป ซึ่งเป็นรูป

ถ่ายครึ่งตัว หน้าตรง ไม่สวมหมวกหรือแว่นตาสีเข้ม 
และไม่ใส่ผ้าโพกศีรษะเว้นแต่ผู้ซึ่งมีความจำเป็นตาม

ศาสนานิกายของศาสนา หรือลัทธินิยมในทางศาสนา
ของตน และถ่ายก่อนวันยื่นคำขอไม่เกินหกเดือน 

(๑) แบบ สช. ๕  

(๒) รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ 
๒ ชุด  
(๓) โครงการจัดต้ังโรงเรียนนอกระบบ  ๒ ชุด  
(๔) หนังสือแจ้งการอนุมัติให้ใช้หลักสูตรจากกระทรวง 
ศึกษาธิการ หรือหนังสือยินยอมให้ใช้หลักสูตรจาก
หน่วยงานของรัฐหรือเอกชนท่ีได้รับอนุมัติให้ใช้หลักสูตร

จากกระทรวงศึกษาธิการ  
(๕) สำเนาหนังสือสำคัญแสดงการเป็นผู้มีกรรมสิทธิ์ใน
ท่ีดิน หรือสำเนาสัญญาเช่าอาคารท่ีมีกำหนดเวลาการ
เช่าไม่น้อยกว่าสามปีท่ีใช้จัดต้ังโรงเรียนนอกระบบ  
(๖) สำเนาใบรับรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร 

หรือเคล่ือนย้ายอาคาร หรือสำเนาใบอนุญาตเปล่ียนการ
ใช้อาคารท่ีใช้จัดต้ังโรงเรียนนอกระบบ ตาม พ.ร.บ.
ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522และท่ีแก้ไขเพิ่มเติมทุกฉบับ 
(๗) ใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนของนิติบุคคล พร้อม
วัตถุประสงค์  

(๘) สำเนาบัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้น สำหรับนิติบุคคลท่ีเป็น
บริษัทมหาชนจำกัดหรือ บริษัทจำกัดหรือสำเนาบัญชี
รายช่ือผู้เป็นหุ้นส่วนสำหรับนิติบุคคลท่ีเป็นห้างหุ้นส่วน 

(๙) รายช่ือและสัญชาติของกรรมการ สำหรับนิติบุคคล
ท่ีเป็นมูลนิธิ สมาคม หรือสหกรณ ์ 

(๑๐)รายช่ือและสัญชาติของสมาชิกทุกคน สำหรับนิติ
บุคคลท่ีเป็นสมาคมหรือ สหกรณ ์ 
(๑๑) หนังสือมอบอำนาจของผู้มีอำนาจทำการแทนนิติ
บุคคลให้เป็นผู้จัดการหรือ ผู้แทนของนิติบุคคล  

(๑๒) มติท่ีประชุมของนิติบุคคล แต่งต้ังผู้ลงนามแทนนิติ

บุคคล  
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กรณีเป็นบุคคลธรรมดา กรณีเป็นนิติบุคคล 

 (๑๓)สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นท่ีใช้
แทนบัตรประจำตัวประชาชน ของผู้จัดการหรือผู้แทน
ของนิติบุคคล 

(๑๔)สำเนาทะเบียนบ้าน ของผู้จัดการหรือผู้แทนของ
นิติบุคคล  
(๑๕)สำเนาหลักฐานการสำเร็จการศึกษาไม่ต่ำกว่า
ปริญญาตรีของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคล 

 3.2 เอกสารประกอบการขอจัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ ในส่วนที่เกี่ยวกับโรงเรียนที่จะต้องดำเนินการ
เตรียมความพร้อม  

การยื่นคำขอจัดต้ังโรงเรียนนอกระบบตามกฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียน 
นอกระบบ พ.ศ. ๒๕๕๕ โดยผู้ขอรับใบอนุญาต ต้องยื่นคำขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนตามแบบ สช. ๕ พร้อมกับ
รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ อย่างน้อยต้องมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้  

๑. ช่ือ ประเภท และลักษณะของโรงเรียนนอกระบบ  
๒. ท่ีต้ัง และแผนผังแสดงบริเวณและอาคารของโรงเรียนนอกระบบ  
๓. หลักสูตร วิธีการเรียนการสอน และการวัดและประเมินผล (กรณีหลักสูตรท่ีจัดทำขึ้นเอง ต้อง 

ผ่านการพิจารณาอนุมัติหลักสูตรก่อนยื่นคำขอจัดต้ังโรงเรียนอกระบบ)  
๔. หลักเกณฑ์การคิดค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอื่น รวมทั้งหลักเกณฑ์ในการเพิ่ม  

ค่าธรรมเนียมดังกล่าว  
๕. ตราของโรงเรียนนอกระบบ  
๖. ระเบียบการของโรงเรียนนอกระบบ  
๗. ความจุนักเรียนสูงสุดของโรงเรียนนอกระบบต่อรอบ  
๘. ขนาดพื้นท่ีใช้สอยของโรงเรียนนอกระบบ  
๙. จำนวนห้องเรียนพร้อมระบุขนาด ห้องประกอบ และความจุนักเรียนต่อห้อง  

การเตรียมเอกสารต่างๆ ตามข้อ 3.2 เพื่อใช้ประกอบการยื่นขอจัดต้ังโรงเรียนนอกระบบ 

3.2.1 ชื่อของโรงเรียนนอกระบบ  
 ช่ือของโรงเรียนนอกระบบต้องใช้อักษรไทยโดยต้องมีคำว่า“โรงเรียน” ประกอบช่ือด้วย หรือ อาจมี  
อักษรต่างประเทศกำกับด้วยก็ได้ในกรณีท่ีโรงเรียนนอกระบบมีช่ือเป็นอักษรต่างประเทศด้วยต้องอ่านแล้วได้สำเนียง 
สอดคล้องกับภาษาไทยหรือแปลแล้วได้ความหมายเช่นเดียวกับช่ือภาษาไทยและมีคำท่ีแปลแล้ว  มีความหมายว่า 
โรงเรียน (School)นำหน้าหรือตามหลังช่ือของโรงเรียนนอกระบบ ซึ่งช่ือของโรงเรียนนอกระบบ ต้อง  
 (1) เป็นช่ือท่ีสอดคล้องกับหลักสูตรหรือประเภทของโรงเรียนนอกระบบ  
 (2) ไม่พ้องหรือมุ่งหมายให้คล้ายกับพระปรมาภิไธยพระนามาภิไธยหรือพระนามของพระบรมวงศา 
นุวงศ์ เว้นแต่ได้รับพระราชทานพระบรมราชานุญาตให้ใช้เป็นช่ือของโรงเรียนนอกระบบ  

(3) ไม่พ้องหรือมุ่งหมายให้คล้ายกับราชทินนามเว้นแต่เป็นราชทินนามของตนของผู้บุพการีหรือของผู้  
สืบสันดานและได้รับพระราชทานพระบรมราชานญุาตให้ใช้เป็นช่ือของโรงเรียนนอกระบบ     
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         (4) ไม่พ้องหรือมุ่งหมายให้คล้ายกับช่ือสกุลหรือช่ืออื่นใดท่ีได้รับพระราชทานจากพระมหากษัตริย์ 
เว้นแต่ได้รับพระราชทานพระบรมราชานุญาตให้ใช้เป็นช่ือของโรงเรียนนอกระบบ   

        (5) ไม่ซ ้ำกับช่ือโรงเรียนประเภทเดียวกันหรือโรงเรียนท่ีเลิกดำเนินกิจการไปแล้วซึ่งได้รับใบอนุญาตให้ 
จัดต้ังขึ้น ตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน  
         (6) ไม่เป็นช่ือท่ีอาจก่อให้เกิดความเข้าใจว่าเป็นตัวแทนเครือข่ายหรือสาขาของโรงเรียนนอกระบบ 
หรือสถาบันหรือสถานศึกษาอื่นในต่างประเทศเว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากผู้อนุญาต ตามมาตรา29วรรคสอง  
         (7) ไม่ขัดต่อความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน  

การขอใช้ช่ือเพือ่จัดต้ังโรงเรียน 
(1) ผู้ยื่นคำขอสมัครเข้าใช้งานศูนย์บริการการศึกษาเอกชนออนไลน์ (Private Education Service  

Online : PESO) ผ่าน URL https://peso.opec.go.th/ 
(2) เข้าสู่ระบบ เลือก “การขอความเห็นชอบให้ใช้ช่ือเพื่อจัดต้ังโรงเรียน” และ “แบบฟอร์มคำขอใช้ 

ช่ือโรงเรียน” จะปรากฏหน้าแบบฟอร์มให้ผู้ยื่นคำขอ เลือกประเภท “บุคคลธรรมดา หรือ นิติบุคคล” กรอกข้อมูลท่ีมี
เครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ให้ครบถ้วน แล้วบันทึกข้อมูล 

(3) กรอกข้อมูลและแนบเอกสารให้ครบถ้วน ระบบจะทำการตรวจสอบช่ือเบ้ืองต้น 
(4) เลือก “ยืนยันการส่งคำขอ” จากนั้นรอการตรวจสอบช่ือโรงเรียนและเอกสารท่ีแนบผ่านระบบ 

จากเจ้าหน้าท่ี 
(5) หากมีการแก้ไขเอกสารจะมีการแจ้งเตือนท่ีระบบ ผู้ยื่นคำขอสามารถ แก้ไข/ลบเอกสาร อัพ 

โหลดเอกสารเข้าระบบใหม่ได้ 
(6) เมื่อมีการแจ้งเตือน “ดำเนินการเรียบร้อย” หมายถึง เจ้าหน้าท่ีเห็นชอบให้ใช้ช่ือและผู้ใช้งาน 

สามารถเลือก “พิมพ์หนังสือเห็นชอบให้ใช้ช่ือโรงเรียนเอกชน” นำไปประกอบการขอจัดต้ังโรงเรียนเอกชนได้ต่อไป 

3.2.2 ตราของโรงเรียนนอกระบบ  
   (1) เป็นลายโปร่งและเป็นรูปวงกลมสองวงซ้อนกนัวงนอกมีเส้นผ่าศูนย์กลางยาว 4.5 เซนติเมตร 
วงในมีเส้นผ่าศูนย์กลางยาว3.5เซนติเมตรภายในวงกลมเป็นสัญลักษณ์ของโรงเรียนนอกระบบ ระหว่างเส้นรอบวง 
ของวงกลมท้ังสองด้านบนให้เขียนช่ือเต็มของโรงเรียนนอกระบบ ส่วนด้านล่างให้เขียนช่ืออำเภอและจังหวัด ท่ี 
โรงเรียนนอกระบบต้ังอยู่  
   (2) ไม่เหมือนหรือมุ่งหมายให้คล้ายกับพระปรมาภิไธยย่อ พระราชลัญจกรพระบรมราชสัญลักษณ์  
ตราประจำราชวงศ์รวมถึงตราหรือเครื่องหมายอื่นใดทำนองเดียวกัน  
   (3) ไม่เหมือนหรือมุ่งหมายให้คล้ายกับเครื่องหมายของหน่วยงานของรัฐ  
   (4) ไม่ขัดต่อความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน  
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3.2.3 ด้านอาคาร สถานที่ และอุปกรณ ์

อาคาร   เป็นเอกเทศหรือกรณีเป็นอาคารร่วมต้องแยกเป็นสัดส่วนไม่ปะปนกับกิจการอื่น เป็นอาคารท่ีได้รับอนุญาต 
ก่อสร้างหรือต่อเติมอาคารจากทางราชการให้ใช้เป็นอาคารเรียน หรือเปล่ียนการใช้อาคาร ท่ีจัดต้ัง โรงเรียนนอกระบบ   
และต้องจัดมาตรการป้องกันอัคคีภัยในโรงเรียนด้วย 

กรรมสิทธิ์ในอาคารที่ใช้จัดต้ังโรงเรียน   ต้องเป็นของผู้ขอจัดต้ังหรือผู้ขอจัดต้ังมีสิทธิครอบครองโดยการเช่า โดยมี 
สัญญาเช่าจากผู้มีสิทธิให้เช่ามีระยะเวลาไม่น้อยกวา่ 3 ปี นับต้ังแต่วันท่ียื่นคำขอจัดต้ัง โดยกำหนดวัตถุประสงค์ 
การเช่าเพื่อจัดต้ังโรงเรียน 

สถานที่และบริเวณที่จะใช้เป็นที่ต้ังโรงเรียนนอกระบบ   ต้องไม่ขัดต่อสุขลักษณะหรืออนามัยของนักเรียน มีการ 
คมนาคมสะดวกต้ังอยู่ในสภาพแวดล้อมท่ีดี และไม่อยู่ใกล้โรงงานท่ีอาจเกิดอันตรายหรืออยู่ใกล้สถานท่ีท่ีไม่เหมาะสม 
แก่กิจการของโรงเรียนนอกระบบ  

พื้นที่ที่ใช้จัดต้ังโรงเรียนนอกระบบ ต้องติดต่อเป็นผืนเดียวกัน ไม่ปะปนกับกิจการอื่นและมีพืน้ท่ีใช้สอยไม่น้อยกว่า 
100 ตารางเมตร ในกรณีท่ีโรงเรียนนอกระบบเปิดสอนต้ังแต่สองประเภทขึ้นไป ต้องมีพื้นท่ีใช้สอยสำหรับแต่ละ 
ประเภทไม่น้อยกว่า100ตารางเมตรเว้นแต่หลักสูตรท่ีโรงเรียนนอกระบบเปิดสอน มีระยะเวลาเรียนเกิน 600 
ช่ัวโมงต้องมีพื้นท่ีใช้สอยไม่น้อยกว่าประเภทละ200ตารางเมตร ผู้ขอรับใบอนุญาตต้องจัดให้มีห้องธุรการ หรือ 
ห้องพักครูหรือผู้สอน พื้นท่ีหรือห้องพักผ่อนสำหรับนักเรียน  น้ำด่ืม และห้องส้วมสำหรับชายและหญิง แยกต่างหาก 
เป็นสัดส่วนให้เพียงพอกับจำนวนนักเรียน  
3.2.4 การจัดการเรียนการสอนของโรงเรียนนอกระบบ สำหรับห้องเรียนภาคทฤษฎีและปฏิบัติ 

(1) การจัดการเรียนการสอนโดยใช้ครูหรือผู้สอนต้องมีจำนวนนักเรียนไม่เกิน  45 คน ต่อห้องเรียน  
(2) การจัดการเรียนการสอนโดยใช้ส่ือการเรียนการสอน ต้องมีจำนวนนักเรียนไม่เกิน  90 คนต่อห้องเรียน  

และต้องมีเจ้าหน้าท่ีประจำห้องเรียนทำหน้าท่ีดูแลความเรียบร้อยและควบคุมการใช้ส่ือการเรียนการสอน 
อย่างน้อยหนึ่งคน  

(3) การจัดการเรียนการสอนแบบบูรณาการโดยมีท้ังครูหรือผู้สอนและส่ือการเรียนการสอน ในกรณีท่ีมี   
นักเรียนเกิน 90 คนต้องมีเจ้าหน้าท่ีประจำห้องเรียนทำหน้าท่ีดูแลความเรียบร้อย และควบคุมการใช้ส่ืออย่างน้อย 1 
คน  
           “ส่ือการเรียนการสอน” ตาม (2) และ (3) หมายความว่าโทรทัศน์เครื่องคอมพิวเตอร์ เครื่องฉาย หรือ 
เครื่องมือ อื่นใดท่ีทำให้เกิดภาพเสียงหรือภาพและเสียงซึ่งใช้เพื่อประโยชน์ในการเรียนหรือการสอน  ในการจัด 
การเรียนการสอนโดยใช้ส่ือการเรียนการสอน ผู้ขอรับใบอนุญาตต้องจัดให้มีจำนวนส่ือการเรียนการสอนให้เพียงพอกับ
จำนวนนักเรียน  
3.2.5 การคำนวณความจุนักเรียนต่อห้องเรียนของโรงเรียนนอกระบบ ให้พิจารณาจาก   
        1) ห้องเรียนภาคทฤษฎีให้คำนวณความจุนักเรียนไม่น้อยกว่า 1 ตารางเมตรต่อนักเรียน 1 คน 
        2) ห้องเรียนภาคปฏิบัติให้คำนวณความจุนักเรียนไม่น้อยกว่า 1.5 ตารางเมตรต่อนักเรียน 1 คน  
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3.3 ผู้บริหาร   ต้องมีคุณสมบัติ และไม่มีลักษณะต้องห้าม  ดังนี้ 
 (1)  มีสัญชาติไทย  
 (2)  อายุไม่ต่ำกว่ายี่สิบปีบริบูรณ์  
 (3)  มีความรู้ดังต่อไปนี้  
       ผู้บริหารโรงเรียนประเภทกวดวิชา ต้องมีความรู้ไม่ต่ำกว่าปริญญาตรี ทางการศึกษาและมีประสบการณ์
ทางการสอนมาแล้วไม่น้อยกว่า 3 ปี  

      ผู้บริหารโรงเรียนประเภทวิชาชีพ  ประเภทศิลปะและกีฬา ประเภทสร้างเสริมทักษะชีวิตต้องมี 
ความรู้ไม่ต่ำกว่าปริญญาตรี และมีประสบการณ์งานในสาขาวิชาท่ีเกี่ยวข้องหรือทำการสอนมาแล้วไม่น้อย 1 ปี  
 (4) ไม่เป็นโรคต้องห้ามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง  

(5) มีความประพฤติเรียบร้อยไม่บกพร่องในศีลธรรมอันดี  
(6) ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย  ไม่เป็นคนไร้ความสามารถหรือเสมือนไร้ความสามารถ   
(7) ไม่เคยถูกออกจากราชการโดยมีความผิด เว้นแต่ได้ถูกออกจากราชการมาแล้วไม่น้อยกว่า 2 ปี ก่อน 

วันแต่งต้ังให้เป็นผู้บริหาร  
 (8) ไม่เคยได้รับโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงท่ีสุดให้จำคุก เว้นแต่เป็นโทษสำหรับความผิดท่ีผู้อนุญาตเห็นว่า
ไม่ขัดต่อศีลธรรมอันดีของประชาชนหรือความผิดท่ีได้กระทำโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษและพ้นโทษ  
มาแล้วไม่น้อยกว่าสองปีก่อนวันแต่งต้ังให้เป็นผู้บริหารโรงเรียน  
 (9) ไม่ฝักใฝ่หรือเล่ือมใสในลัทธิเป็นภัยต่อความมั่นคงหรือความปลอดภัยของประเทศหรือขัดต่อการ 
ปกครองระบอบประชาธิปไตยตามรัฐธรรมนูญผู้ขอรับใบอนุญาตจัดต้ังโรงเรียนต้องจัดทำหนังสือแจ้งรายละเอียด 
ว่าจะแต่งต้ังใครเป็นผู้บริหารโรงเรียนพร้อมท้ังแนบรายละเอียดคุณสมบัติ  เช่น สำเนาวุฒิการศึกษา  สำเนา 
ทะเบียนบ้าน  สำเนาบัตรประชาชน  แบบสัญญาจ้าง  ใบรับรองแพทย์  หนังสือรับรอง ประสบการณ์ในการทำงาน 
3.4  ครูและผู้สอน  
 ครู ต้องมีคุณสมบัติ และไม่มีลักษณะต้องห้ามสำหรับผู้ประกอบวิชาชีพครูตามกฎหมายว่าด้วย 
สภาครูและบุคลากรทางการศึกษา  
 ผู้สอน จะต้องมีคุณสมบัติ และไม่มีลักษณะต้องห้ามดังต่อไปนี้  
  - อายุไม่ต่ำกว่าสิบแปดปีบริบูรณ์  
  - ต้องมีความรู้ตามระเบียบกำหนด  
  - มีความประพฤติเรียบร้อย ไม่บกพร่องในศีลธรรมอันดี  
  - ไม่เป็นคนไร้ความสามารถหรือเสมือนไร้ความสามารถ  
  - ไม่เคยถูกออกจากราชการโดยมีความผิด เว้นแต่ได้ถูกออกจากราชการมาแล้วไม่น้อยกว่า 2 ปี 
ก่อนวันแต่งต้ังให้เป็นผู้สอน  
 - ไม่เคยได้รับโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงท่ีสุดให้จำคุก เว้นแต่เป็นโทษสำหรับความผิดท่ีผู้อนุญาต 
เห็นว่าไม่ขัดต่อศีลธรรมอันดีของประชาชน หรือความผิดท่ีได้กระทำโดยประมาทหรือ ความผิดลหุโทษ และ 
พ้นโทษมาแล้วไม่น้อยกว่า 2 ปีก่อนวันแต่งต้ังให้เป็นผู้สอน  
 - ไม่ฝักใฝ่หรือเล่ือมใสในลัทธิเป็นภัยต่อความมั่นคงหรือความปลอดภัยของประเทศ หรือขัดต่อ 
การปกครองระบอบประชาธิปไตยตามรัฐธรรมนญู  
 - ไม่เป็นโรคต้องห้ามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 
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3.5  ด้านหลักสูตร  เมื่อท่านได้ศึกษาความเป็นไปได้แล้วและตัดสินใจว่าจะเปิดสอนประเภทใด  หลักสูตรวิชาใด 
จึงเตรียมการจัดทำโครงการจัดต้ังโรงเรียน  และหลักสูตรของโรงเรียน (ยกเว้นประเภทกวดวิชา)  ตามรูปแบบ 
ท่ีกำหนด  
 3.5.1 กรณีใช้หลักสูตรต้นแบบของสำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  
 3.5.2 กรณีหลักสูตรท่ีจัดทำเอง  กรณีโรงเรียนนอกระบบประเภทวิชาชีพ  ประเภทศิลปะและกีฬา ประเภท
สร้างเสริมทักษะชีวิต จะต้องได้รับอนุญาตจากเลขาธิการคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 



เอกสารการยื่นคำขอจัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ 

กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล 
 คำขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียน (สช.5) 
 โครงการจัดต้ังโรงเรียน, รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการ
ของโรงเรียน และหลักสูตร จำนวน 2 ชุด 
 ตราประจำโรงเรียน  
 หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ในอาคารท่ีใช้จัดต้ังโรงเรียน 
เช่น โฉนดท่ีดิน สัญญาเช่า สัญญาซื้อขายอาคาร/ท่ีดิน กรณี
เช่าต้องมีระยะเวลาในการเช่าเหลือไม่น้อยกว่า 3 ปี 
นับต้ังแต่วันท่ียื่นคำขอ  
 สำเนาใบรับรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร 
หรือ เคล่ือนย้ายอาคาร หรือสำเนาใบอนุญาตเปล่ียนการใช้ 
อาคารท่ีใช้จัดต้ังโรงเรียน  
 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
 สำเนาทะเบียนบ้าน  
 สำเนาแสดงวุฒิการศึกษาไม่ต่ำกว่าปริญญาตรี  
 รูปถ่ายหน้าตรง ถ่ายมาแล้วไม่เกิน 6 เดือน ขนาด 
4X6 เซนติเมตร (2 นิ้ว) จำนวน 2 รูป  
สำเนาทะเบียนสมรส (ถ้ามี) 
 สำเนาใบเปล่ียนช่ือ – สกุล (ถ้ามี) 
 

 คำขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียน (สช.5)  
 โครงการจัดต้ังโรงเรียนและรายละเอียดเกี่ยวกับ 
กิจการของโรงเรียน จำนวน 2 ชุด  
 ตราประจำโรงเรียน 
 หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ในอาคารท่ีใช้จัดต้ัง
โรงเรียน เช่น โฉนดท่ีดิน สัญญาเช่า สัญญาซื้อขาย
อาคาร/ ท่ีดิน กรณีเช่าต้องมีระยะเวลาในการเช่า 
เหลือไม่น้อยกว่า 3 ปี นับต้ังแต่วันท่ียื่นคำขอ  
 สำเนาใบรับรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง
อาคาร หรือเคล่ือนย้ายอาคาร หรือสำเนาใบอนุญาต
เปล่ียนการใช้อาคารท่ีใช้จัดต้ังโรงเรียน  
 สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน  
 สำเนาหนังสือแสดงวัตถุประสงค์ของนิติบุคคล 
 สำเนาบัญชีผู้ถือหุ้น  
 สำเนาหนังสือบริคณห์สนธิ  
รายงานการประชุมผู้ถือหุ้นของนิติบุคคลท่ีมอบให้ 
ผู้ลงนามแทนนิติบุคคล  
 10.1 เอกสารผู้ลงนามแทนนิติบุคคล  
o สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
o สำเนาทะเบียนบ้าน  
o สำเนาแสดงวุฒิการศึกษาไม่ต่ำกว่าปริญญาตรี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



เอกสารการรับรองการแต่งตั้งผู้บริหาร 

ประเภทกวดวิชา ประเภทวิชาชีพ ,ประเภทศิลปะและกีฬา, ประเภท
สร้างเสริมทักษะชีวิต 

 หนังสือรับรองการแต่งต้ังผู้บริหาร  
 สัญญาจ้าง 
 ใบรับรองแพทย์ 
 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
 สำเนาทะเบียนบ้าน  
 สำเนาแสดงวุฒิการศึกษาไม่ต่ำกว่าปริญญาตรี
ทางการศึกษา ได้แก่ ครุศาสตรบัณฑิต ศึกษาศาสตร
บัณฑิต  
หนังสือรับรองประสบการณ์ทำงาน ต้องมี
ประสบการณ์ ในการสอนไม่น้อยกว่า 3 ปี ได้แก่ 
บัตรประจำตัวข้าราชการบำนาญ /บัตรประจำตัว
ครู/คำส่ังลาออกจากราชการ เป็นต้น 
  รูปถ่ายหน้าตรง ถ่ายมาแล้วไม่เกิน 6 เดือน 
ขนาด 4X6 เซนติเมตร (2 นิ้ว) จำนวน 2 รูป 

 หนังสือรับรองการแต่งต้ังผู้บริหาร 
 สัญญาจ้าง  
 ใบรับรองแพทย์  
 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
 สำเนาทะเบียนบ้าน  
 สำเนาแสดงวุฒิการศึกษาไม่ต่ำกว่าปริญญาตรี  
 หนังสือรับรองประสบการณ์ทำงาน ต้องมี 
ประสบการณ์ในสาขาวิชาท่ีเกี่ยวข้องอย่าง 1 ปี 
พร้อมสำเนาหนังสือการจดทะเบียนบริษัทท่ีรับรอง 
  รูปถ่ายหน้าตรง ถ่ายมาแล้วไม่เกิน 6 เดือน 
ขนาด 4X6 เซนติเมตร (2 นิ้ว) จำนวน 2 รูป 

 


